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Agradecemos a opc¢éo pelas Faculdades Integradas lesgo.

As Faculdades Integradas IESGO, desde 1999 vem reforgcando seu compromisso com a

gualidade da educacéo, visando a transformacéo social de todos que aqui passaram.

Aqui vocé encontrara o respeito ao conhecimento em todas as atividades desenvolvidas
no ambito dos cursos e a busca constante e a melhoria da vida das pessoas através da Educacéo,

desta forma cumpriram nossa missao.

As Faculdades Integradas IESGO, através deste Manual facilitard aos alunos um
conhecimento das normas da intuicdo proporcionando assim uma maior comunicacdo e uma

convivéncia humanizada.
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MISSAO, VISAO E VALORES DA INSTITUIGCAO.

Missao

Melhorar o pais e a vida das pessoas através da educacao.

Visao

Ser a melhor Instituicdo de Ensino do Estado de Goias.

Valores

Tem alvo a conjugacao dos seguintes valores:

Senso de dono e de justica;

Etica, respeito e honestidade;

Valorizar quem faz a nossa empresa, com foco no cliente;

Entrega de resultados.

ENDERECO:

Mantida e mantenedora

Mantida FACULDADES INTEGRADAS IESGO

Raz&o Social da Mantenedora SOCIEDADE DE ENSINO SUPERIOR FENIX LTDA
CNPJ 03.497.669/0001-29

Endereco: (Sede) AV. BRASILIA 2001, FORMOSINHA, FORMOSA-GO
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Gestores
NOME FUNCAO CONTATO
Juliana Cordeiro Lucena Diretora Geral e Presidente (61) 36421900
do CONSUP
Ana Cordeiro Lucena Gestores de Operacdes (61) 36421900
Institucionais e Académicas
Joao Paulo Cordeiro Lucena (61) 36421900
Marilza Luzia Saraiva de Souza Gestdo Académica (61) 36421900
Adriana Lemos de Oliveira
(61) 36421900

Karoline Davieni Ferreira Maciel

Ademi Pereira de Sousa Filho

Gestor Administrativo-
Financeiro

FALE COM A IESGO:

NUmeros

WhatsApp: (61) 36421900 (digsac)

Fixo: (61) 36421900

Ramais

200 Recepcao

201 Recepcao

202 Biblioteca

203 Secretaria Faculdade

204 Secretaria Colégio

205 Central do Aluno

206 Diretora Geral

207 Gestao de Operacdes

208 Gestao Académica

209 Gestao de Pessoas

210 Gestao Administrativa

211 Tecnologia

212 Almoxarifado

213 Portaria

214 DEPEC

215 DEPIC

216 Ouvidoria
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217 DAVA

218 NPJ

219 Coordenacdes Faculdade

220 Coordenacdes Faculdade

221 CRA

222 CRA

223 Financeiro Faculdade

224 Financeiro Colégio

225 Clinica Escola PSI

226 Complexo Desportivo

227 Laboratério de Enfermagem

228 Coordenacao Infantil

229 Coordenacao Fundamental |

230 Direcéo Colégio

231 Lojinha lesgo

232 Coordenacao Fundamental |l
IMédio

E - mails

contato@lesgo.edu.br

lesgo@lesgo.edu.br

Coordenacéao dos Cursos

Faculdade de Ciéncias da Saude

CURSO COORDENADOR CONTATO
Biomedicina Daniela Sant’ Ana de Aquino Ramal 219/220
Educacéo Fisica Ronney Jorge e Souza Raimundo Ramal 219/220
(curso em extingéo)

Enfermagem Alana dos Santos Dias Ramal 219/220
Farmécia Guilherme Rabelo de Souza Ramal 219/220
Fisioterapia Ronney Jorge e Souza Raimundo Ramal 219/220

Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas

CURSO

COORDENADOR

CONTATO

Administracédo Rénia Pinheiro Marra de Sousa

Ramal 219/220
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Ciéncias Contabeis Ronia Pinheiro Marra de Sousa Ramal 219/220
Direito Michele Faise de Almeida Ramal 219/220
Sistemas de | Sandir Rodrigues Campos Ramal 219/220
Informacéo

Faculdade de Ciéncias Humanas

CURSO COORDENADOR CONTATO
Psicologia | Tiago Porto Franca Ramal 219/220
Pedagogia | Rafael Moreira Lima Ramal 219/220
Letras Rafael Moreira Lima Ramal 219/220
ﬁjtzr;ng;?é)a Rafael Moreira Lima Ramal 219/220
(curso em extingdo)

Faculdade de Ciéncias Agréarias

CURSO COORDENADOR CONTATO
Agronomia Maycon Vinicius Laia de Aquino Ramal 219/220
Medicina Julio Cesar da Cunha Ramal 219/220
Veterinaria

Coordenadores das Atividades Académicas

DIVISAO RESPONSAVEL CONTATO
Divisdo Estagio DEST Alana dos Santos Dias Ramal 215
DEPIC Guilherme Rabelo de Souza Ramal 208/215
Extensao Ana Lucia Rodrigues Mendes Ramal 208/215
Producao Cientifica Guilherme Rabelo de Souza Ramal 215
DAVA Hélio Igor Costa Silva Ramal 217

Orgéos de Assessoramento

SETOR RESPONSAVEL CONTATO
Secretaria Académica Elzielle José Taveira Araljo Ramal 203
Bibliotecaria Andreza Lopes de Lima Ramal 202
CPA Andreza Lopes de Lima Ramal 202
OUVIDORIA Cheila Griebeler Botelho Silva Ramal 216
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TECNOLOGIA

Diego Alves Pimentel

Ramal 211

FINANCEIRO

Diversos

Ramal 223

P6s-graduacéo — Marilza Luzia Saraiva de Souza

Informacdes sobre os cursos:

Atos legais dos cursos de Graduacéo das Faculdades Integradas IESGO

VAG CH Tem

. AS Iniciodo | Minima | po

Atos Legais ANU curso
AIS
CURSO
Reconheci | Renovacdo | Renovacéo
. . mento de de
Autorizagao Reconheci Reconheci
mento mento

Agronomia 1.735de 100 29/01/2022 4000h selr?1e
08/12/2021 stres

09/03/2004 8
Administracio 3.772 de 101 de 737 de 270 de 50 3200 | seme
¢ 12/12/2003 28/01/2010 |30/12/2013 03/04/2017 horas | stres

Sireito 2.060 de 1099 de édgimi?ft% 420de | | 09/08/2004 | 4000 | 10
09/07/2004 13/05/2011 08/05/2017 horas | seme

de Vagas

stres

Educacao Fisica| 441 de 50 29/01/2019 | 3200 8
(curso em extingao) 21/06/2018 Prevista horas | seme
stres

Enfermagem 370 de 370 de 01/2012/ 135 de 100 4000 10
9 22/05/2006 30/08/2011 822 de 02/03/2018 02/08/2006 horas | seme
30/12/2014 stres

Psicoloaia 1585 de 295 de 100 02/02/2010 4000 10
9 29/10/2009 08/07/2016 horas | seme
stres

Sistemas de 1560 de 993 de 286 de 1094 de 50 10/09/2001 3200 8
Informacgé&o 18/07/2001 | 08/05/2006 | 21/12/2012 | 24/12/2015 horas | seme
stres

7

2160 de 1094 de

Letras (cursoem 3.490 de 286 de 30 3200 | seme
extingao) 22/12/2000 05/10/2005 | 21/12/2012 24/12/2015 05/03/2001 horas | stres

8
Pedagoaia 3.973 de 487 de 286 de 1094 de 50 12/02/2007 3200 | seme
909 18/12/2003 | 20/12/2011 | 21/12/2012 | 24/12/2015 horas | stres
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286 de 8sem
. 1695 de 993 de 116 de 21/12/2012 01/08/2001 3200 | estre
Matematica o | 1/08/2001 | 08/05/2006 | 27/06/2012 | 1094 de | S0 horas | s
24/12/2015
02/08/2008 6
Redes de 186 de 386 de 286 de 1094 de 30 2880 | seme
gj?sgféiﬁg?res 15/02/2007 | 22/09/2011 | 21/12/2012 24/12/2015 horas | stres
864 4000 | 1O
Fisioterapia 10/12/2018 50 08/08/2019 horas | S€Me
stres
334, de 22/10 01/02/2021 4000 10
-~ 2020
Farmacia 50 horas | S€Me
stres
334, de 22/10 01/02/2021 3200 8
Biomedicina 2020 50 horas | S€Me
stres
Ciéncias 334, de 22/10 50 01/02/2021 | 354 Sef‘ne
Contabeis 2020 horas stres
Medicin 590 de 100 03/02/2025 4000 serlnoest
Veterinaria 01/11/2021 horas res
Horério de aulas:
CIENCIAS DA SAUDE E BIOLOGICAS
Ultimo ato | pURACAO . HORARIO
CURSO regulatorio MINIMA GRADUAGAO AULAS
Educacao Fisica (curso em 441 de 21/06/2018 4 anos Bacharelado 19h20 as 22h
extingao)
Enfermagem 110 04/02/2021 5 anos Bacharelado 19h20 as 22h
Fisioterapia 864 10/12/2018 5 anos Bacharelado 19h20 as 22h
. 334, de 22/10 2020 Bacharelado 19h20 as 22h
Farmécia 5 anos
. . 334, de 22/10 2020 Bacharelado 19h20 as 22h
Biomedicina ! 4 anos
CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
Ultimo ato . <
regulatério DURACAO X HORARIO
CURSO g MINIMA GRADUACAO
AULAS
Administrag&o 270 de 03/04/2017 19h20 as 22h
4 anos Bacharelado
Sistemas de | 917 de 27/12/2018 19h20 as 22h
Informagéo 4 anos Bacharelado
Ciéncias 334, de 22/10 2020 19h20 as 22h
Contébeis 4 anos Bacharelado
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CIENCIAS JURIDICAS
Ultimo ato <
L. X HORARIO
regulatério DURACAO X
CURSO g MINIMA GRADUACAO
AULAS
420 de 08/05/2017
Direito 5 anos Bacharelado 19h10 as 22h
CIENCIAS HUMANAS
Ultimo ato | pURACAO ~ HORARIO
CURSO Ari p GRADUACAO
regulatério MINIMA ¢ AULAS
Psicologia 295 de 07/07/2016 19h20 as 22h
5 anos Bacharelado
Pedagogia 917 de 27/12/2018 4 anos Bacharelado 19h20 as 22h
Letras (curso em extingéo) 1094 de 19h20 as 22h
24/12/2015 4 anos Bacharelado
Matematica (eurso em exincao)| 917 de 27/12/2018 | , Bacharelado 19h20 as 22h
CIENCIAS AGRARIAS
Ultimo ato DURAQAO N HORARIO
CURSO Ari P GRADUACAO
regulatério MINIMA ¢ AULAS
Agronomia 1.735 de 19h20 as 22h
08/12/2021 5 anos Bacharelado
Medicina Veterinaria 19h20 as 22h
5 anos Bacharelado

Representacédo Estudantil

A composicao, organizacao, ou funcionamento e as atividades das Entidades a que se
refere este artigo sdo estabelecidos no seu estatuto, aprovado em Assembleia Geral dos
estudantes.

N&o podera candidatar-se a representacao estudantil o aluno que estiver respondendo a

inquérito administrativo, cumprindo pena disciplinar ou que tenha trancado matricula.
Diretério Académico

O Diret6rio Académico é o 6rgéo de representacdo do corpo discente congregando 0s

alunos de todos os Cursos das Faculdades Integradas lesgo.
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Lideres de Turmas e monitoria

O corpo discente da Faculdade tera os lideres de turma e 0s monitores objetivando a
mediacdo, comunicagdo dos aspectos pedagdgicos entre os alunos e demais setores da
Faculdade, e a monitoria de disciplinas e de salas de aulas invertidas regida por regulamento
proprio elaborado pela Instituicdo e aprovado pelo Consup, estes fazem jus a um desconto de

15% no valor da mensalidade.

Monitoria
A monitoria tem por finalidade proporcionar a discente participacdo ativa no ambito de

uma unidade  curricular, sob  orientagdo de um  docente  responsavel.
A divulgacao e processo seletivo séo realizados através de edital.
SETORES

Departamento Comercial
Recepcéo, informacdo e atendimento ao publico que tenham interesse em ingressar nas
Faculdades Integradas lesgo e Colégio lesgo Master.

Horérios de atendimento: De segunda a sexta-feira das 8h as 17h

Central do Aluno

A central do aluno é o local de atendimento ao discente, onde ele deve se dirigir para formalizar
requerimentos sobre davidas e problemas académicos, pedagdgicos, administrativos e/ou
financeiros.

O horério de atendimento € assim compreendido:

Segunda a Sexta-feira, das 8h as 22h.

O que vocé pode requerer:

1.1 Alteracdo de Dados Pessoais
1.2 Cancelamento de Disciplina
13 Cancelamento de Matricula

14 Colacao de Grau Extra-Oficial
15 Colagéo de Grau Oficial

1.6 Declaracdo de Autorizacéo e Credenciamento da lesgo
1.7 Declaracéo de Concluséao de Curso
1.8 Declaracéo de Escolaridade
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1.9 Declaragéo para Estagio

1.10 Declaracao para Passe Estudantil — 22 Via

1.11 Declaragéo para Outras Finalidades (Justificar No Verso)
1.12 Documentacao Para Fins de Transferéncia

1.13 Documentos para FIES

1.14 Estrutura Curricular Vigente do Curso

1.15 Histérico Escolar

1.16 Matricula

1.17 Mudanca de Turma

1.18 Mudanca de Turno

1.19 Plano de Curso de Cada Disciplina Cursada

1.20 Reabertura de Matricula / Reingresso

1.21 Registro de Diploma

1.22 Remanejamento de Unidade

1.23 Segunda Via de Contrato (Matricula/ Renovagéo)
1.24 Solicitagdo de Prova de Proficiéncia ou Notorio Saber
1.25 Trancamento de Matricula

1.26 Vaga para Aluno Nao Regular

1.27 Vaga para Portador de Diploma de Curso Superior
1.28 Vaga para Transferéncia

1.29 Vestibular agendado

1.30 Outros

Secretaria Académica

Secretaria Académica concentra o registro académico e integram as ac¢fes junto a Gestao
Académica e as Coordenacdes dos Cursos.

Garante seguranca e a correcdo dos registros, além de preservar a documentacao pertinente a
vida académica discente.

O horério de atendimento é assim compreendido:

- Segunda a Sexta-feira, das 8h as 21h;

Coordenac@es de Curso.

As Coordenacgbes de Curso tem como objetivo a Gestdo do curso, facilitando as
adaptacBes do curso, e gerindo o comportamento dos docentes e dos colaboradores. Suas
atividades envolvem funcdes politicas, gerenciais, académicas e institucionais. E o responsavel
por coordenar e supervisionar as atividades especificas para o funcionamento do curso. E suas
atribuicdes estéo elencadas no Regimento Geral da lesgo:

Os Coordenadores tém em sua responsabilidade a produgcdo e andlise dos seguintes
documentos académicos:

1.1  Adaptacao de matricula

1.2 Andlise de Aproveitamento de Estudos

1.3  Andlise de Nota ou Mengé&o

1.4  Aproveitamento de Estudos (P6s-Matricula)
1.5 Atendimento a aluno e professor
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1.6 Certificados de cursos

1.7 Equivaléncia de disciplina

1.8 Extraordinario Aproveitamento de Disciplina (Notério Saber)
1.9 Incluséo de Disciplina Extra no quadro horario semestral
1.10 Mudanca de Curso

1.11 Regime Especial de Aprendizagem — REA

1.12 Segunda Chamada de Avaliagao

1.13 Provas Substitutivas

1.14 Substituicdo de Disciplina

O horario de coordenador por curso esta afixado nos quadros de aviso do setor.
Ouvidoria

A Ouvidoria é 6rgéo de assessoramento da administracdo das Faculdades Integradas lesgo. A
Ouvidoria das Faculdades Integradas lesgo transpfe uma interlocucdo entre a comunidade
interna e externa, no sentido de prever as necessidades académicas e priorizar a melhoria
constante do ambiente institucional.

Séao Objetivos da Ouvidoria: Receber as consideracdes da comunidade interna e externa, em
suas preocupacdes, proposicdes e sugestdes e sugerir a Direcdo, Coordenacdo e Setores,
procedimentos que contribuam para a melhoria dos servigos prestados.

Biblioteca

A Biblioteca Paulo Freire é o centro de arquivo, organizacéo e difusdo de informacgdes
referentes aos varios ramos do saber expressos em livros, periédicos e outros meios fisicos ou
eletrénicos, destinados ao uso dos alunos, professores e comunidade em geral.

A partir do momento em que o aluno faz o empréstimo e a retirada do livro do acervo,
torna-se responsavel pela sua manutencao e conservacao. Qualquer dano ou perda implicara na
reposicao automética do livro ou no pagamento equivalente ao seu valor.

A Biblioteca Paulo Freire oferece os servicos de consulta local, empréstimo domiciliar,
renovacgao, reserva devolucéo, visitas orientadas, pesquisa bibliogréafica, uso dos computadores
e salas de estudo em grupo.

Os equipamentos instalados na biblioteca sdo para uso exclusivo em atividades de
consulta ao acervo e pesquisa on-line. Somente serdo permitidos a realizac&o de trabalho se o
laboratério estiver sendo utilizado para aula naquele periodo.

Oferece orientacdo e auxilio aos usuarios na identificacdo, localizacdo e obtencao da
informacdo desejada, disponibilizando ferramentas adequadas de busca e recuperacdo e

provendo suporte necessario na sua utilizacéo.
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Horario de funcionamento da Biblioteca se d4 em periodos compativeis com os
trabalhos académicos, adaptando-se, constantemente, as necessidades de seus usuarios:

- De Segunda a Sexta-feira, das 12h as 21h.

Laboratoérios de Informatica

Os laboratérios de informatica estdo sob os cuidados dos técnicos da Tl —Tecnologia da

Informacao

Os Laboratérios devem ser agendados e sdo para o atendimento das necessidades pedagdgicas
dos alunos e professores, que podem ministrar aulas em sistema digital integrado, realizarem
pesquisas online, digitacdo de trabalhos e outros.

Caso os laboratérios estejam ocupados com a realizagdo de aulas, os alunos deverdo ser
comunicados e direcionados para utilizarem os equipamentos instalados na Biblioteca.

Horario de funcionamento:

De Segunda a Sexta-feira, das 8h as 22h.

Meios Digitais
Para o atendimento as aulas remotas, dispomos das seguintes ferramentas:
Google Education onde através dele é transmitido pelo meet as aulas online e em tempo real.

Plataforma Moodle, utilizada para postagem de materiais, ou seja, aulas gravadas, atividades e
exercicios avaliativos, contelldos complementares e etc.

Geréncia Financeira
Atendimento presencial e online para solicitacdes financeiras.
1 Assuntos Contratuais e Financeiros

2 22Via de Boleto Bancario
3 Negociacao de débitos

Horérios de atendimento: De segunda a sexta-feira das 9h as 21h

Comissado Permanente de Supervisdo e Acompanhamento - CPSA

A CPSA tem a funcéo de supervisionar e validar os procedimentos de ades&o ao Fies e
dar inicio ao processo de aditamento de renovacdo dos contratos. E responsavel pelos processos
entre o estudante e o programa de financiamento

Tem como atribuicdo analise e producao de documentacéo para o FIES.
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- Conferir e receber a documentacgéo do candidato Fies;

- Validar e conferir as informacdes cadastradas;

- Encaminhar o processo para Contratagéo junto ao banco;
- Fazer o aditamento de renovacdo semestral.

Horario de atendimento: Segunda a Sexta-feira, das 9h as 17h30h
SETORES DE ATENDIMENTO

Nucleo de Apoio Psicopedagdgico de Acessibilidade das Faculdades Integradas IESGO
(NAPA)

O Nucleo de Apoio Psicopedagdgico € um servico de atendimento ao estudante em suas
necessidades individuais e coletivas, emocionais e cognitivas, sociais e cientificas, vocacionais
e profissionais e em qualquer outra forma de aprender, de ser e de se relacionar com 0s
processos interdisciplinares e dindmicos no mundo do trabalho, bem como com o que precede a
esse relacionamento, o mundo do conhecimento do ensino superior.

O atendimento pode ser agendado nas Coordenacdes de cursos.
Auditorios

A lesgo dispde de 01 auditorio para as atividades que envolva todo 0 curso ou cursos.

Para usar o auditorio é necessério agendar no DEPEC.

Comunicacao interna e externa

Para comunicacgéo efetiva entre toda comunidade académica, utiliza-se diversos recursos,
entre eles destacamos: quadros de avisos, murais, banners, site institucional, portal, bilhetes
informativos, e-mails, redes sociais, entre outros.

E importante que o estudante observe regularmente estes canais de comunicagao.

Direitos e deveres

Dos Direitos

Art. 5°. S8o direitos do discente, além de outros que lhes sejam outorgados por legislagédo
propria:
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| - desenvolver suas atividades académicas em ambiente limpo e organizado, favoravel ao
alcance de seus objetivos educacionais, colaborando para manté-lo em perfeito estado de
conservagao;

I1- ter acesso as normas disciplinares vigentes na Faculdade;

I11- ter conhecimento do Projeto Pedagégico do Curso - PPC, assim como dos planos de ensino
das disciplinas;

v - ser informado sobre os métodos e critérios avaliativos a serem utilizados durante sua
formagéao em cada disciplina, durante o curso;

V- ndo ser submetido a mais de duas atividades avaliativas, em um mesmo dia, exceto se em
raz&o de casos fortuitos ou de forga maior;

Vi - conhecer a média final de cada disciplina antes que seja registrada no Sistema de
Gestado de Atividades Académicas;

Vil - em caso de deficiéncia, altas habilidades ou superdotacao, ter assegurada sua inclusdo
em todos os niveis, modalidades e formas de ensino, incluido o atendimento educacional
especializado;

VI - ter acessibilidade a mobiliario, espacos, equipamentos, sistemas e meios de
comunicacdo, recursos de techologia assistida e adaptacbes necessarias ao pleno
desenvolvimento educacional; tomar conhecimento da estrutura e funcionamento da Faculdade,
em suas dimensdes organizacionais e pedagdgicas;

IX - obter junto a Faculdade, os documentos atinentes a sua vida académica;

X- requerer atendimento domiciliar quando encontrar-se fisicamente incapaz de se apresentar
para realizar as atividades escolares, conforme o regimento geral;

X - receber informacdes com relagdo a seu desempenho em qualquer atividade escolar;

Xl - utilizar-se dos recursos da biblioteca, nos termos das regras especificas desse espaco
educacional;

Xl - receber educacdao de qualidade, de acordo com 0s principios constitucionais e a

legislacdo em vigor;

XIV  -sertratado com igualdade e urbanidade pelos colegas e funcionarios, sem discriminacéo
de qualquer espécie;

XV - ter sua integridade fisica e moral respeitadas no ambito da Faculdade;

XVi - utilizar as dependéncias da Faculdade como espaco de formacdo e aprendizado, em
consonancia com as regras deste Regimento;

XVII - receber assisténcia estudantil no decorrer no ano letivo, conforme legislacdo especifica;
XIX - ser assistido por equipe multiprofissional da Faculdade, para auxilid-lo no desenvolvimento
de suas potencialidades e preservacao de sua saude fisica e psicoldgica;
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XX - apresentar a equipe pedagdgica 0s motivos que estejam prejudicando seu regular
desenvolvimento educacional, com vistas a obter adequados atendimento e orientacao;

XXI - recorrer, por escrito, quanto a sangao sofrida, no prazo de até dois dias Uteis apds a ciéncia
da deciséo;

XXII - participar dos 6rgaos colegiados da Faculdade, na forma do Regimento Geral e
da legislacao educacional vigente;

XXIII - participar dos 6rgédos de representacdo estudantil, quando regularmente matriculado,
votando e sendo votado, conforme legislagcéo pertinente;

XXVI - ausentar-se das atividades académicas para participar de eventos artisticos, culturais,
esportivos e cientificos, quando em representacao da Instituicao;

XXVII- organizar e participar de atividades artisticas, culturais, desportivas, sociais e cientificas nas
dependéncias na Faculdade, desde que autorizado pelo(a) Diretor(a) de Ensino; XXVIII -
receber auxilio dos professores, em horario e local estabelecidos pelo docente para
atendimento ao aluno, a respeito de dificuldades encontradas quanto ao estudo de qualquer
disciplina ou atividade, quando essa situacdo ndo for decorrente de desinteresse ou
infrequéncia voluntaria;

XXIX - apresentar justificativa de faltas, quando devidamente comprovado motivo justificavel ou
de forca maior, no prazo maximo de dois dias Uteis apds sua ocorréncia,

XXX -terareposicdo de atividades avaliativas perdidas por motivo justificado ou de forga maior,
conforme andlise da Coordenagéo do Curso, e desde que solicitado no prazo de dois dias
Uteis;

XXXI - requerer reviséo de avaliacdo perante o corpo docente e/ou a Coordenacao do Curso,
no prazo de oito dias ap0s a ciéncia do resultado;

XXXllrequerer recurso de avaliacdo a Coordenacao do Curso, no prazo de dois dias Uteis apds
a ciéncia do resultado da revisao;

XXXII - requerer trancamento de matricula e transferéncia de acordo com o calendario
académico da Faculdade;

XXXIV - apresentar sugestdes relacionadas ao aprimoramento dos aspectos
organizacionais e pedagdgicos da Faculdade;

XXXV- ser reconhecido com honra ao mérito quando se destacar por sua desenvoltura
académica no ambito interno ou externo a Instituicdo, assim como quando desenvolver
atividades que elevem seu nome e reputagao.

Dos Deveres

Art. 6°. Sdo deveres do discente, além de outros que lhes sejam outorgados por

legislacéo propria:
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- proceder de maneira integra para com seus pares, funcionario, professores, gestores,
e visitantes da Faculdade, objetivando nao ferir a integridade fisica e moral das pessoas
dentro e fora da instituicdo, tratando-as com respeito e educacao;
| - cumprir o calendério letivo da Instituicdo, realizando todas as atividades nos devidos
prazos; Il - participar ativamente de todas as atividades de ensino, pesquisa e
extensdo, mantendo respeito e consideracéo por seus colegas e professores;

IV - ser assiduo e pontual a todas as atividades escolares;
V - manter o decoro e a responsabilidade em seus atos e atitudes para o prestigio e

o reconhecimento social proprio e da Instituicao;

VI - zelar pela propria higiene;
VIl - usar, nas aulas praticas, equipamento adequado as atividades a serem

desenvolvidas, com a finalidade de preservar a propria seguranca e de seus pares;
VIl - durante aa atividades praticas e de extensdo, zelar pela organizacao, limpeza,
higienizacdo e ordem no ambiente da Faculdade, assim como pela integridade das
pessoas e de seus pertences;

IX - devolver no prazo, livros da Biblioteca da Faculdade ou qualquer outro material
da Instituicdo que esteja sob sua tutela, sem prejuizo das san¢des impostas por
normas proprias dos departamentos;

X - comparecer, quando convocado, as reunides dos 6rgdos colegiados de que faca
parte, visando ao conhecimento e deliberagdes do interesse de sua categoria;

Xl - colaborar com a manutencéo da higiene e da correta utilizacdo de bens méveis
e iméveis pertencentes ao patriménio da Faculdade;

XIl - prestar informacdes, bem como apresentar denuncia aos dirigentes e gestores
sobre atos ou fatos de que tenha conhecimento, que comprometam ou possam vir a
comprometer a seguranc¢a dos colegas, funcionarios, professores, gestores, dirigentes
visitantes e patrimonio da Faculdade;

Xl - apresentar-se na Faculdade dignamente trajado, e obrigatoriamente com o EPI,
guando necessario quando no horario de aulas;

XIV- portar-se de maneira respeitosa ao participar de atividades civicas, politicas e
culturais, quando previstas no calendario escolar;

XV - manter siléncio e conduta respeitosa nas proximidades das salas de aula e
demais ambientes da Faculdade quando em horario de atividades pedagogicas;

XVI - responsabilizar-se por seus materiais de uso pessoal;
XVII- colaborar com a Faculdade na economia de energia elétrica, agua, insumos e
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demais produtos de uso comum;

XVIII- portar-se conforme os principios morais e éticos em todas as dependéncias da
Faculdade, e fora dela, visando ao bom andamento dos trabalhos pedagdgicos e a
boa reputacdo da Instituicao;

XIX - empenhar-se pela manutengdo do bem-estar de toda a comunidade académica,
cumprindo os horarios e regulamentos da rotina da Faculdade;

XX -indenizar prejuizos causados, intencionalmente, a Instituicdo ou a terceiros;
XXI As reclamacdes, denuncias e elogios serdo dirigidos a Ouvidoria da Faculdade, que

devera encaminha-las aos setores responsaveis e devera ser formulada por escrito,
contendo a identificacdo, a narracao dos fatos e documentos comprobatorios.

XXI XX - cumprir e fazer cumprir as normas, instru¢des e regulamentos da Faculdade.

Art. 7°. O discente, ou seu responsavel legal respondera pelos atos infracionais de que
seja autor no ambito da Instituicdo, assim como perante as autoridades competentes

em casos que exorbitem as competéncias institucionais.

Art. 8°. Quando comprovada sua autoria, o discente, quando capaz, ou seu responsavel
legal € obrigado a reparar os danos causados ao patriménio ou a terceiros, no ambito

da Instituicao ou fora dela, mas a pretexto de representa-la.

Art. 9°. O discente devera apresentar-se para entrada em sala de aula em até dez
minutos a partir do horério estipulado pela Instituicdo, cuja autorizacdo para entrada
tardia e registro de presenca ficara a critério do professor responsavel quando
ultrapassado esse prazo.

Paragrafo Unico. O discente que for retirado da sala de aula ou de qualquer outro
ambiente de aprendizagem da Faculdade devera ser encaminhado & Coordenacéo de
Curso ou seu representante, a qual cabera o registro e apuracdo da ocorréncia, assim

como a tomada de providéncias cabiveis.

AS Faculdades Integradas lesgo possui um Regimento Geral que estabelece critérios e
normas de conduta da vida académica. Este documento é legal e aprovado pelo Conselho
Superior da Faculdade, tendo sido publicado oficialmente e autorizado pelo MEC. Assim, todo
corpo discente, docente e técnico-administrativo esta submetido e sujeito as penalidades por ele

regulamentadas.
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Portanto, é importante que o corpo discente das Faculdades Integradas lesgo, constituido
por todos os alunos nela regularmente matriculados, atente para seus direitos e deveres, segundo
0 Regimento Geral.

Algumas informacgfes contidas no Regimento sdo apresentadas a seguir: direitos e
deveres dos membros do Corpo Discente:

|  Frequentar as aulas e demais atividades curriculares aplicando a maxima diligéncia no
seu aproveitamento.
Il Utilizar os servicos administrativos e técnicos oferecidos pela Faculdade.
Il Recorrer de decisdes dos 6rgaos deliberativos ou executivos.
IV Observar o regime escolar e disciplinar e comportar-se dentro e fora da Faculdade de
acordo com principios éticos condizentes.
V  Zelar pelo patrim6nio da Faculdade.
VI Participar do Centro Académico.
VIl Fazer-se representar nos 6rgaos colegiados da Faculdade, com direito a voz e a voto,
nos termos deste Regimento.
VIII  Ter livre acesso a este regimento e ao catalogo de cursos.

Sancdes Apliciveis aos Discentes
As Faculdades Integradas IESGO incentiva os alunos a manterem um regime de

autodisciplina, tornando-os corresponsaveis pelo processo educativo, bem como pelo exercicio
consciente da cidadania e da ética.
Os discentes ficam sujeitos as seguintes sancdes disciplinares:
| Adverténcia.
Il Repreenséo.
1] Suspenséo.

v Desligamento.

Identificacdo do estudante

A Carteira Estudantil € a identificacdo do aluno. Para solicitar acesse o link abaixo, da

Unido Nacional dos Estudantes:
https://une.org.br/lp/carteira-de-estudante-oficial

Alteracdes/ atualizacdes cadastrais

O estudante deve manter atualizados os dados cadastrais;
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Havendo alteracdo em documentos ou endereco, deve-se apresentar documento original

e copia ao setor responséavel.

Formas de ingresso

Para ingressar no ensino Superior o estudante deve ter concluido o Ensino Médio.

Processo seletivo
E realizado no principio de cada semestre, e objetiva verificar o conhecimento do
estudante que busca acesso & graduacdo. O candidato deve realizar avaliagbes que visam

verificar o conhecimento das disciplinas cursadas no Ensino Médio.

Exame Nacional do Ensino Médio — Enem

O ENEM avalia o desempenho dos estudantes durante os trés ultimos anos do Ensino
Médio, sendo utilizado como instrumento de acesso a cursos de graduacéo.

Para o candidato que optar pelo ENEM como forma de ingresso, seu desempenho devera
ser igual ou superior a 250 pontos como média de todas as notas e, redagdo superior a zero
(portaria normativa n°® 21 de 26/12/2014, publicada no dou de 29/12/2014).

O candidato pode utilizar o Fundo de Financiamento ao Estudante do Ensino Superior -
FIES QUE ¢é um programa do Ministério da Educacéo destinado a financiar a graduacédo na

educacao superior de estudantes matriculados em instituicdes ndo gratuitas.

Portador de Diploma de Ensino Superior
Essa forma de ingresso se destina aqueles que possuem um diploma de graduacao e
desejam cursar uma nova formacao. A documentacao do aluno é avaliada pelo setor institucional

competente e é dispensado processo seletivo.

Transferéncia

O ingresso a graduacao por transferéncia pode ser caracterizada por Transferéncia
Interna e Transferéncia Externa:

A transferéncia externa € a possibilidade de um estudante de outra instituicdo de
ensino superior dar prosseguimento aos seus estudos nas Faculdades Integradas IESGO.

Para os dois niveis de acesso a graduacao ha critérios definidos em regulamento
préprio.

A Transferéncia Interna é destinada aos estudantes dos cursos de graduacédo da DA

IESGO que desejam mudar de turno, de habilitacdo ou de curso.
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Reingresso ap6s abandono

O reingresso apos abandono é a possibilidade de um estudante egresso das Faculdades
Integradas IESGO retornar ao curso de graduacdo apols té-lo abandonado. Nesse caso, 0
candidato a reingresso deve ser aprovado em novo processo seletivo estando sujeito a

adequacdo as estruturas curriculares vigentes.
Segunda graduacdo/ Segunda Licenciatura:

O retorno para nova habilitacdo ou nova formacdo (licenciatura ou bacharelado) no
mesmo curso para concluintes das Faculdades Integradas IESGO contempla alunos concluintes
das Faculdades Integradas IESGO que desejam cursar nova habilitacdo ou nova formacéo

(bacharelado ou licenciatura) no mesmo curso.

De acordo com a Resolugcdo CNE/CP N° 2, de 20 de Dezembro de 2019 que define as
Diretrizes Curriculares Nacionais para a Formacao Inicial de Professores para a Educacédo Basica
e institui a Base Nacional Comum para a Formacao Inicial de Professores da Educacéo Bésica
(BNC-Formacéo).

Formacéo pedagdgica para graduados, néo licenciados

E uma formacdo para docentes para ministrar aulas em areas correlatas a sua graduacao
direcionado aos bacharéis ou tecn6logos para ampliar a area de atuacéo.

TOTAL: 760 horas

360 horas — Disciplinas

400 horas de pratica pedagogica.

Segunda licenciatura

E uma segunda formac&o para licenciados

TOTAL: 760h

560 horas - disciplinas (para cursos de outras areas)

200 horas - praticas pedagogicas.

TOTAL: 560h
360 horas - disciplinas para cursos de mesma area

200 horas - praticas pedagogicas
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Da formacgao para atividades pedagdgicas e de gestéo

Para portadores de diploma de Pedagogia

Que queira atuar em Administracdo, Planejamento, Inspecdo, Supervisdo e Orientacdo
Educacional para a Educacao Basica, nos termos do art. 64 da LDB.

Cursos de graduacdo em Pedagogia acrescido de 400 (quatrocentas) horas.

Cursos de especializagdo lato sensu - Carga horaria 400 (quatrocentas) horas.

Importante: Para o exercicio profissional das funcdes relativas a essas areas, a experiéncia
docente é pré-requisito, nos termos das normas de cada sistema de ensino, conforme o disposto
no § 1°do art. 67 da LDB.

Reabertura de Matricula
Para alunos que tenham solicitado trancamento de matricula, dentro do prazo de 02 anos
elou 04 semestres desejam retornar aos estudos, conforme prazo determinado no Calendario

Académico.

Matricula

A matricula é o ato formal para ingresso na instituicdo no curso desejado, constituindo- se
vinculo contratual de natureza bilateral, gerando direitos e deveres entre as partes, e a aceitacao,
pelo matriculado, das disposicdes contidas no Contrato de Prestacéo de Servigcos Educacionais,
Regimento Geral, e normas aprovadas pelo Colegiado dAs Faculdades Integradas IESGO.

O regime adotado pelas Faculdades Integradas IESGO é semestral seriado e por sistema
de créditos de no minimo de trés (03) disciplinas, a partir do 2° semestre, salvo em casos

particulares.

Renovacéo de Matricula

Configura-se renovagdo de matricula, o pagamento da 12 parcela da semestralidade e a
inclusdo das disciplinas a serem cursadas no semestre em questdo e devera ser realizada no
prazo previsto no Calendario Académico e em regulamento préprio.

Para renovar a matricula o (a) estudante devera estar com 0 pagamento das
mensalidades do semestre letivo anterior quitado e a documentacgédo obrigatoria completa.

A cada semestre sera divulgado no site e no Portal do Estudante o Regulamento de

Renovacgédo de Matricula com as orientacdes a serem seguidas.

Ajuste de matricula
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E a inclusdo e/ou substituicdo de disciplinas para alunos de grade aberta. Depois de
confirmada as matérias a serem cursadas, ndo serd permitido o cancelamento de disciplina.

O periodo de ajuste de matricula sera fixado no Calendario Académico e realizado
conforme Regulamento de Renovacao de Matricula, divulgado no site das Faculdades Integradas

lesgo e Portal do Estudante.

Trancamento de matricula

E o recurso para o estudante regularmente matriculado que deseja interromper
temporariamente as atividades académicas por até 04(quatro) semestres consecutivos ou
alternados.

A solicitagdo deve ser realizada via requerimento junto & Secretaria Académica, conforme

prazo definido em Calendario Académico.

Cancelamento de matricula

E o meio formal para o aluno que desejar encerrar o vinculo com As Faculdades
Integradas IESGO. A solicitacdo deve ser realizada via requerimento na Secretaria Académica,
a qualquer tempo.

Para retornar aos estudos o estudante deverd realizar processo seletivo obedecendo aos

critérios e regimentos regulamentares.

Abandono de curso

Tera sua situacdo académica caracterizada em Abandono de Curso, o (a) estudante que
nao realizar o pagamento da primeira mensalidade e a incluséo das disciplinas para o semestre
seguinte dentro do prazo estipulado no Calendario Académico e Regulamento de Renovacédo de
Matricula divulgado no site das Faculdades Integradas lesgo e Portal do Estudante.

As informacdes para o(a) estudante que desejar regularizar a situacdo para o semestre
em questdo estardo disponiveis no Regulamento de Renovagdo de Matricula, divulgado
semestralmente no site e Portal do Estudante.

Para retornar devera realizar processo seletivo.

Aproveitamento de estudos

O aproveitamento dos estudos realizados em cursos regularmente autorizados pelo
Ministério da Educacdo se da na forma da legislacdo vigente e disciplinada no Estatuto ou
Regimento da instituicdo de destino, com as adaptacdes regulamentares, nos casos de

transferéncia amparada por lei ou de ingresso em novo curso.
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O aluno transferido de outras Instituicdes e de outros cursos dAs Faculdades Integradas
IESGO estara sujeito as adaptacdes curriculares que se fizerem necessarias, sendo aproveitados
0s estudos realizados com aprovacdo no curso de origem, se equivalentes, nos termos das

normas internas, em especial a correspondéncia de carga horaria.

Aproveitamento de Estudo

O Aproveitamento de Estudo € um direito do aluno que tenha cursado, formalmente, disciplinas
em outras Instituicbes de nivel superior, nas quais obteve aproveitamento. Neste caso, o aluno
encaminha um requerimento de Aproveitamento de Estudos, anexa o histérico da outra

Instituicdo, além das ementas e plano de ensino das disciplinas que quer aproveitar.

A coordenacao do curso ird analisar o historico e verificar se 0os conteudos programaticos e a
carga horaria correspondem a 75% de compatibilidade com a disciplina correspondente para
aproveitamento da disciplina. Em caso de deferimento, o aluno € liberado de cursa-la, obtendo

em seu historico académico o conceito “CC” — Crédito Concedido.

Apbs a conclusdo da andlise pela coordenacao, o aluno devera solicitar através do Protocolo, em
gualquer tempo dentro do periodo de formacéo e conclusdo do curso, essa adaptacédo, que sera
encaminhada ao professor da disciplina para delimitar o contetdo, elaborar a prova, efetuar

corregOes e devolver a coordenagédo para ser deferido o aproveitamento definitivo da disciplina.

O aproveitamento de estudos, para as disciplinas equivalentes, sera concedido pela
Coordenacao do Curso considerando 0s seguintes parametros:
a) Equivaléncia de 100% do contetudo entre a disciplina cursada e a disciplina da matriz

curricular do curso da lesgo
b) Equivaléncia de no minimo 75% do conteudo entre a disciplina cursada e a disciplina da
matriz curricular do curso da lesgo, desde que a Coordenacdo de Curso julgar ndo relevante o

conteudo que falta.

c) Equivaléncia de no minimo 75% da carga horaria entre a disciplina cursada e a disciplina

da matriz curricular do curso da lesgo.

Avaliacdo de Extraordinario Saber ou Notério Saber
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Em alguns casos notaveis e especificos, o aluno podera solicitar o aproveitamento extraordinario
de disciplinas tedricas, cujo conteudo considere de seu dominio e conhecimento prévio. Para
tanto, devera solicitar, via Requerimento, mediante pagamento da taxa e xerox autenticada de
documentos que provem seu conhecimento na disciplina requerida que serd aplicada apos

aprovacdo do pedido.

O critério de avaliagcdo sera definido pela Banca Examinadora, que avaliara por meio de provas
escrita e oral. Essa banca ser4 composta pelo coordenador do Curso e por mais trés docentes
gue ministram a disciplina ou que sejam académicos da area do extraordinario saber, conforme

determina a legislacao em vigor e o Regimento Interno da lesgo

Esse recurso, em hipétese alguma podera ser utilizado pelo aluno, como mecanismo de
recuperacao e aproveitamento de disciplinas, que foram cursadas e reprovadas no processo

normal de ensino-aprendizagem do curso.

O extraordinério aproveitamento sera concedido pela Coordenacgéo de curso, apds a avaliagdo

do aluno requerente, considerando os seguintes procedimentos:

a) o aluno devera estar matriculado na disciplina no periodo correspondente em sua grade

curricular.

b) O aluno deverd apresentar documentagcdo que comprovem o saber da disciplina

requerida.

c) A avaliacdo versara sobre o conteldo programado para a disciplina, em grau de
abrangéncia, profundidade e dificuldade equivalentes ao do conjunto de avaliagdes aplicadas aos

demais alunos.

d) A data, hora e local da avaliacdo e de suas etapas componentes deverdo ser comunicados
ao interessado, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis.
e) A avaliacao sera preparada e conduzida por banca composta pelo professor que ministre

a disciplina, pelo Coordenador do Curso e mais dois professores especialista da area.

f) O extraordinario aproveitamento sera concedido, se 0 aluno examinado atender, de modo

plenamente satisfatério a pelo menos 80% (oitenta por cento) do total da avaliagéo.
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Sera registrado o Aproveitamento de Estudos da Disciplina no processo e no histérico do aluno
com o0 nome e a carga horaria da disciplina que consta na matriz curricular atual do curso em que
o0 aluno est4 regularmente matriculado na forma de Disciplina Cursada em IES — DC.

O registro do resultado da avaliac@o por extraordinério aproveitamento serd feito pelo professor
gue ministre a disciplina, no campo do Diario de Classe, relativo ao aluno requerente,

mencionando o processo no campo das observacgoes.

Acréscimo de Disciplina

O Sistema da Estrutura Curricular é regido de acordo com a carga hordria oferecida a cada
semestre, isto € conhecido como “Grade Curricular ou Matriz Curricular’. No entanto, em casos
especificos, devidamente justificados e ja previstos no Contrato de Prestacdo de Servigos, o
aluno tera o direito de solicitar o acréscimo de disciplinas a serem cursadas no Semestre.

Este requerimento podera ser feito na Central do aluno , sendo deferido pelo Coordenador de
curso, e somente em carater especial, obedecendo a data do Calendario Académico para sua

regularizagéo.

Adaptacao curricular

Conforme legislacdo haverd adaptacdo curricular quando o aluno comprovar a necessidade

educativa especial através de laudo médico e outra documentagdo que comprove a necessidade.

Planos de Ensino

O Plano de Ensino e o cronograma serdo apresentados pelo professor a turma, no primeiro dia
de aula, nos moldes padronizados pela lesgo, referente a disciplina ministrada por ele, cuja
ementa pertence ao Projeto Pedagdégico do Curso. O professor tem plena autonomia e
responsabilidade sobre a preparacdo da sua disciplina, desde que siga o Projeto Pedagdgico e

as estruturas normativas do Regimento Geral.

Devolucdo de Provas e Producdes Académicas discentes

O aluno devidamente matriculado na disciplina tem o direito de receber, apds a realizacdo do
exame, sua avaliacdo e a nota correspondente, exceto no caso de avaliagdo substitutiva, que
devera ser arquivada em sua pasta. Também devera receber os trabalhos realizados e as notas

a eles relacionadas.
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Calendario académico

O Calendario Académico fica disponivel no site da Faculdade, fique atento aos prazos e
consulte-o sempre que necessario.

O calendario académico do ano letivo fixa, para cada periodo, os prazos de matricula
(realizacdo, renovacao ajuste e trancamento), solicitacdes académicas diversas, feriados,

exames finais, inicio e término do periodo do semestre, entre outros.

Chamada

A chamada é obrigat6ria por Lei, inclusive nas aulas de reposicéo.

Frequéncia as aulas

Conforme a LDB 9394/96 e o Regimento Geral das Faculdades Integradas IESGO, a
frequéncia minima de 75% de presenca as aulas em cada disciplina é obrigatoria. O estudante
gue faltar mais que 25% das aulas ministradas, por disciplina, serda automaticamente reprovado
por faltas, ndo podendo mais ser avaliado, nem se submeter ao exame final, visto que sua média,
neste caso, sera igual a 0,00 (zero).

O controle de frequéncia dos alunos é feito pelo professor e é obrigatério em todos os
periodos de aula. Trata-se de um instrumento que registra a efetiva participacdo do aluno no
processo de ensino-aprendizagem, em cada disciplina.

Havera tolerancia de 10 minutos para inicio da chamada.

Aulas:

" Inicio do 1° tempo — 19h20min
. Intervalo — 20h40min

" Inicio do 2° tempo — 20h50min
. Encerramento - 22h

Abono e justificativa de falta (Regime de Especial de Aprendizagem)

H4& dois tipos de compensacédo de faltas consagradas por lei e para estes sera dado
tratamento excepcional de compensacédo de auséncia as aulas para os alunos amparados pela
legislacao especifica (decreto lei 1044/69 e lei 6202/75), que sera definido como Regime de

Especial de Aprendizagem— REA:
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- A aluna gestante, a partir do 8° més de gestacéo, tendo suas atividades acompanhadas em

domicilio no periodo de 3 (trés) meses, quando ndo houver prejuizo pedagdgico;

O regime de exercicios domiciliares é o recurso excepcional atribuido ao estudante com
incapacidade fisica relativa, comprovado por meio de atestado e/ou laudo médico igual ou
superior a 15 dias a 90 (hoventa) dias consecutivos, que oportuniza o aluno realizar atividades
para repor as faltas, devendo este comparecer a Instituicdo para realizar as avaliacbes de

aprendizagem.

As disciplinas teodricas praticas, incluindo estagio supervisionado e Trabalho de de Curso
em que ndo ha possibilidade de aplicar os exercicios domiciliares e que o periodo de auséncia
ultrapasse 0 maximo permitido para a disciplina, deverdo ser indicadas para trancamento
excepcional pelo respectivo professor, com a anuéncia do Coordenador de Curso.

- Para requerer o aluno (a) devera preencher um requerimento, diretamente ou através de
representante devidamente autorizado, e apresentar o atestado médico no prazo maximo de 72
horas ap6s a emissao do mesmo, constando periodo de afastamento, compativel com a
legislacdo vigente, bem como contendo o Cddigo Internacional de Doencas (CID), além da
assinatura e numero de registro no Conselho Regional de Medicina - CRM do médico. A
compensacao das faltas s6 € vélida a partir da data em que foi requerida e deferida pelo

Coordenador do Curso.

SISTEMA DE AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

A média semestral de cada componente curricular € obtida pela seguinte férmula:
(NB1) + (NB2)

2

Art. 8° A composicdo da nota bimestral deve constar no plano de ensino discriminado

por atividade.

Art. 9° O formato da prova a ser utilizada em todos os cursos das Faculdades Integradas
lesgo sera de 10 questdes e considerando a seguinte propor¢ao: 1-02 a 04 subjetivas €;
[1-06 a 08 objetivas.

Art.10. Para cada componente curricular serdo distribuidos 10 pontos.
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§ 1° - A pontuacao bimestral (10 pontos) a ser utilizada em todos os cursos das
Faculdades Integradas lesgo deve ser estratificada e padronizada em 07 pontos a
avaliacdo bimestral prevista em calendario académico, e os outros 03 pontos em

outras atividades diversificadas a critério do docente.

§ 2° - Nas provas bimestrais, o conteudo a ser cobrado deve ser apenas o

ministrado no bimestre vigente.

§ 3° - Quanto as atividades praticas, os cursos devem pautar no PPC e adaptar a

pontuacé&o com aprovacao do NDE com ampla divulgacéo aos discentes envolvidos.

Art. 11. A prova substitutiva seré escrita (individual) com valor de 10 pontos para todos
os periodos e cursos das Faculdades Integradas lesgo, distribuidos 10 questdes (6 a 8
Questdes Objetivas e 2 a 4 Questdes Dissertativas, considerando o contetido ministrado

no 1° e 2° Bimestre).

§ 1° - O discente que deixar de comparecer, tenha faltado a 01 das duas provas
regimentais (NB1 e NB2) ou que tenha alcancado desempenho insatisfatorio,
podera submeter-se a 01 Prova Substitutiva em cada componente, a ser realizada
ao final do semestre letivo, de acordo com o Calendario Académico.

§ 2° - O ndo comparecimento a prova substitutiva conduzira a permanéncia das
notas ja obtidas em NB1 e NB2.

§ 3° - Nao sera necessario requerimento do aluno na central de atendimento do

aluno.

8 4° - O discente terd um intervalo minimo de 03 dias entre a data de divulgacéo

das notas e a prova substitutiva tedrico para que tenha preparacéao.

8 5° - As provas substitutivas serdo aplicadas pelos respectivos docentes e

seguindo o horario de aulas da disciplina.

8§ 6° - O resultado avaliativo alcangado, por meio de prova substitutiva, devera

substituir a menor nota alcancada de um dos dois bimestres do semestre vigente.
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§ 7° - Caso o resultado da prova substitutiva seja menor do que as duas notas alcancadas
anteriormente permanecerao inalteradas a situagao anterior. N&o se aplica as disciplinas
praticas regulamentacao prépria em cada Curso.

e Estagios Supervisionados,

e Estagios de Prética Juridica

e Estagios de Pratica de Saude,

e Trabalho de Concluséo de Curso,
¢ Préticas Pedagogicas,

e ADEC

e Atividades Extensionistas

AVALIACAO
A avaliagdo sera através de duas provas escritas, valendo 70%, e 30% destinado a

trabalhos.

3.3. Estagio e TCC
O método de avaliacdo serd realizado por meio da verificagdo do desempenho do aluno
na elaboragéo, coleta e andlise dos dados, discusséo e conclusdo dos trabalhos e relatérios

conforme Manual de Estagio e TCC, a ser entregue pelo Supervisor de Estagio e orientador TCC.

Apresentacdo fisica dos trabalhos

Os trabalhos deverdo ser entregues de acordo com as orientacbes de cada professor,
sendo obrigatério o respeito as normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT,

APA e Vancouver.

Trabalho de Conclusao de Curso e Estagio Supervisionado

O método de avaliacdo sera realizado por meio da verificacdo do desempenho do aluno
na elaboracdo, coleta e analise dos dados, discussdo e conclusdo dos trabalhos, conforme
Manual de Estagio e TCC, a ser entregue pelo Supervisor de Estagio e TCC.

Fica a critério do aluno, providenciar a organizacao do espaco.

REVISAO E RECURSO DE PROVA E NOTAS

Revisdo de prova
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A revisao de prova devera ser solicitada ao professor em momento oportuno, ou seja, no
ato da entrega da prova em sala de aula. Expirado esse prazo, perdera o direito a revisdo da
prova.

Para revisdo de avaliacdo final, o(a) estudante deve solicitar via requerimento na

Secretaria Académica, que encaminhara para analise e parecer do professor.

Revisdo de notas

A revisdo de prova deve ser solicitada diretamente ao professor 05 dias Uteis apos a
divulgacéo da nota pelo professor.
Recurso de prova

O recurso tem como objetivo a revisdo da correcdo da prova, seja referente as questdes
indagadas na avaliagcdo, seja no somatorio da nota.
Para entrar com recurso deve ser utilizado o formulario de Recurso de Provas disponivel

na Secretaria Académica, num prazo de 30 dias apds a entrega da prova pelo professor.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Para integralizacdo das atividades, o estudante devera cumprir horas destinadas a
atividades complementares que estao previstas nos Projetos Pedagdégicos de Curso.

As Atividades de complementares sdo regulamentadas pela Resolu¢cdo 03/2019 das
Faculdades Integradas IESGO.

Atividades Extensionistas

As atividades desenvolvidas na extensdo como processo educativo, tecnolégico, cultural
e cientifico inter-relacionam o ensino e a pesquisa de forma indissociavel, por meio de projetos e
acOes de extensdo que viabilizam a relacdo transformadora entre as instituicbes de ensino
superior e a sociedade, na forma estabelecida por este regulamento.
Tem como finalidade o desenvolvimento de um conjunto articulado de projetos e acBes de
extensao processuais e continuas de apoio a cultura, com base nos Projetos Pedagdgicos dos
Cursos contribuindo para a emancipacéo e desenvolvimento do estudante, da sociedade e da
comunidade, além da promogédo de novos conhecimentos, da cidadania e da ética profissional.
As atividades de extensdo se inserem nas seguintes modalidades:
- Projetos de extensao;
1l- cursos e oficinas;

1l- Eventos;
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V- Prestacdo de servicos.

As acbes de extensdo serdo realizadas por professores vinculados a instituicao e
professores convidados, sob a orientacdo da coordenacdo da Extensdo, nos termos deste
regulamento. Atividades de extenséo envolvem, sempre que possivel, a iniciacao cientifica, com
a finalidade de articulagdo permanente entre ensino e pesquisa.

Serdo ofertadas conforme disposto na grade curricular do curso e o aluno deve inscrever

no projeto de seu interesse.

USO DO NOME DA FACULDADE

E fundamental o entendimento que somente pessoas devidamente autorizadas podem
utilizar os dados institucionais.

Caso o estudante necessite utilizar o nome, logomarca, telefone, fax e endereco das
Faculdades Integradas IESGO, devera solicitar autorizacéo prévia a Coordenacao de Curso que

oferecerd as orientac6es necessarias.

CARTAS DE APRESENTAQAO

As Faculdades Integradas IESGO orienta seu estudante a levar uma carta de apre-
sentacdo da Faculdade sempre que fizer trabalho de campo em organiza¢des, a qual deve ser
solicitada pelo professor da disciplina & Coordenacdo do Curso. A sua equipe ou vocé devera

recebé-la na Coordenagédo do seu curso ou por meio do professor.
ENADE

O Enade é componente curricular obrigatério para os cursos de graduacao, conforme
previsto na legislacéo vigente, devendo o aluno realizar a prova de acordo com o ciclo avaliativo
definido pelo INEP.

COLACAO DE GRAU

A Colacao de grau é obrigatdria, ato publico, ap6s a conclusdo com aproveitamento dos
componentes curriculares do curso. Somente apés a Colagao de grau o aluno podera requerer o
diploma.

Nas Faculdades Integradas lesgo, a colacao de grau poderd ser realizada de trés formas:
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Colacéo de Grau Antecipada
Publico destinado: Formandos com urgéncia em colar grau que tenham

documentacao comprobatéria valida.

Periodo de solicitagdo: (a ser definido semestralmente pela Secretaria Académica)
Data da colacao: (a ser definido semestralmente pela Secretaria Académica)
Este modelo destina-se aos alunos que necessitam da conferéncia do grau para

posse em cargos publicos e privados e outros

Colacédo de Grau Festiva (Neste caso o valor deve ser pago a via fotografias)
As cerimbnias sao realizadas em data, local e horario previamente agendado pela
Empresa responsavel pelo evento;
Publico destinado: Formandos do semestre letivo
N&o é obrigatoria a participacao do estudante concluinte neste modelo de Colagéo de
Grau, caso ele escolha por participar da Colacdo de Grau Antecipada ou Interna. A
prova de becas e as fotos sdo realizada para os alunos que irdo participar da Colacéo
de Grau Festiva.

3. Colacédo de Grau Interna
Valor da taxa de adesdo: (sem custo)
Publico destinado: Este modelo destina-se a todos os ex-alunos que integralizaram
a grade curricular do curso e ainda ndo assinaram a ata de colagéo de grau.
As cerimbnias sao realizadas em data, local e horario previamente agendado pela
Instituicdo.

Esta Colacao pode ser realizada por teleconferéncia.

CASOS OMISSOS

Os casos omissos a este manual - serdo resolvidos pela Equipe Gestora, ou outro setor
designado por ela.

As taxas administrativas e o calendario académico estdo disponiveis no site da
instituico e fixados nos murais internos.
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