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Faculdades Integradas lesgo
RESOLUCAO N°124/2020

DIVISAO DE ESTAGIO — DEST

A Divisdo de Estagio (DEST) é o setor responsavel pela gestao
administrativa pertinente ao Estagio Curricular Supervisionado dos Cursos de
Graduacdo das Faculdades Integradas lesgo.

Compete a esta divisdo a funcdo de orientagdes, supervisao,
fiscalizacdo e controle das atividades de estagio supervisionadas, bem como
definir obrigacfes e responsabilidades dos alunos estagiarios e dos professores.
Tornar o estagio uma atividade regular na unidade concedente, desenvolvida em
conformidade com a legislacdo vigente. O Plano de Estagio € o documento mais
importante no processo de regularizacdo de uma atividade de estagio. E nele que
devem estar explicitas as atividades que o aluno ira desenvolver no campo de
estagio, o periodo de realizag&o, acarga horaria, os horarios de estagio, os dados
do Orientador e Supervisor, 0 semestre do aluno e o local onde as atividades
serdo desenvolvidas.

CAPITULO |
DEFINICAO DE ESTAGIO

Art. 1° De acordo com a Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008, o
estagio curricular supervisionado, doravante denominado apenas de estagio,
compreende uma estratégia de profissionalizacdo que complementa o0 processo
ensino-aprendizagem do estudante do ensino superior, visa ao aprendizado de
competéncias préprias das atividades profissionais e a contextualizacao curricular,
preparando para a vida e para otrabalho.

§ 12 O estagio faz parte do projeto pedagdgico do curso, além de
integraro itinerario formativo do educando.

§ 22 Consiste na fase de preparacdo do estudante para ingresso no
mercado de trabalho, desenvolvendo atividades que se inter-relacionam e
integram a formagdo académica com a atividade préatica profissional, nao gerando
vinculo empregaticio, sendo apenas para cumprimento de horas estabelecidas na
grade curricular do curso.

CAPITULO Il
DOS TIPOS DE ESTAGIO
Art. 2° O estagio pode ser obrigatério ou ndo, conforme diretrizes
curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do Projeto Pedagogico do

Ccurso.

Secéo |
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Do estagio curricular obrigatério

Art. 3° O estagio curricular obrigatorio tera como base as orientacfes
das Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN) de cada curso em vigor.

§ 12 O estagio obrigatério é aquele definido como tal no projeto do
Curso, cuja carga horaria € requisito para aprovacao e obtencéo de diploma.

Secao |l
Do estagio curricular ndo-obrigatorio

§ 2° Estagio ndo obrigatério é aquele desenvolvido como atividade
opcional, acrescida a carga horéria regular e obrigatoria.

§ 3% As atividades de extensdo, de monitorias e de iniciacdo
cientifica na educacao superior, desenvolvidas pelo estudante, somente poderéo
ser equiparadasao estagio em caso de previsdo no projeto pedagdgico do curso.

Ficar4 a critério de cada coordenacado de curso, por intermédio de
sua proposta pedagodgica, fixar as horas que poderdo ser aceitas como Atividades
Complementares.

CAPITULO llI

DAS PARTES E INSTRUMENTOS
INTEGRANTES

Art. 4°. S0 partes integrantes do Programa de Estagio da
Faculdade:l - coordenacéo pedagogica de curso;

Il - divisdo de

estagios; Il -

professor

orientador;1V -

estudante

estagiario;

V - campo de estagio - preceptor de estagio.

Art. 5° A formalizac&o e o desenvolvimento do Estagio requerem os
seguintes instrumentos:

| - ficha de
inscricao/cadastro;ll -
termo de parceria;

[l - termo de compromisso incluindo o seguro de acidentes
pessoais;lV - plano de estagio e/ou relatério de atividades;
V - ficha de avaliacdo elaborada pelo supervisor de estagio
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(unidade
concedente).

Paragrafo Unico. O trabalho ou projeto que estabelecera a
concluséo do
estagio curricular obrigatério ou a comprovacdo do estagio curricular nao-
obrigatériosera estabelecido pela coordenacéo, obedecendo a proposta
pedagdgica do curso.

Secao |

Da Divisédo De Estagios

Art. 6° A coordenacdo dos estagios ficara sob a
responsabilidade deum(a) supervisor(a) legalmente designado(a) pelas
Faculdades Integradas lesgo.

Art. 7°. Compete a Divisdo de Estagios:
| - formalizar os Campos de Estagio contatados pelos estudantes;

Il - manter contato com os campos de estagio para expor a
sistematicados Estagios da IES, observando suas particularidades;

Il - propor convénios junto aos Campos de Estagio e
providenciar osinstrumentos juridicos necessarios;

IV - receber das coordenacgdes de curso os planos semestrais de
estagio;

V - responsabilizar-se pelo arquivo de todos os documentos que
dizemrespeito ao estagio;

VI - cumprir e zelar pelo cumprimento das normas do estagio;

VII - verificar, junto ao mercado, oportunidades de estagio para
0s
estudantes;
VIII - fazer o acompanhamento administrativo;

IX - encaminhar negociacdo de seguros contra acidentes pessoais.

Parégrafo unico. As areas de estagio oferecidas deverdo obrigatoriamente
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condizer com o Projeto Pedagdégico do Curso.
Secao Il
Do Professor (preceptor de estagio)

Art. 8° A orientacdo de estagio é uma atividade docente relacionada
a pratica profissional do estagiario, compreendendo desde o acompanhamento
pedagdgico ao longo do estagio até a conclusao final.

Art. 9° Os professores orientadores serdo selecionados conforme
sua formacdo e suas experiéncias profissionais e direcionados ao
acompanhamento dos estudantes, de acordo com as areas de concentracdo do

estudo.
Art. 10. Compete ao Professor (preceptor) de estagios:
| - aprovar o Plano de Estagio ou trabalho similar preenchido
pelo
estudante;

Il - orientar o estudante individualmente ou em grupo, na
execucédo do
cronograma de atividades, bem como observar o seu cumprimento;

Il - responder pela coeréncia entre as atividades desenvolvidas pelo
estagiario e o plano;

IV - acompanhar o estudante no planejamento,
desenvolvimento,avaliacdo e elaborac&o do Relatorio Final de
Estagio, quando exigido;
V - participar de reunides e demais atividades relacionadas a
estagiosempre que solicitado;

VI - apresentar relatério final das atividades de estagio, contendo
identificacdo do estagiario, local de realizacdo do estagio, area de estudo, carga
horariadesenvolvida, avaliacdo e demais observacdes pertinentes.

Secao Il
Do Campo de Estagio

Art. 11. Constituem-se Campos de Estagio as pessoas juridicas de
direitopublico e privado.
| - dar oportunidade ao estagiario para o desenvolvimento de seu

projeto de estagio, contribuindo na qualidade de sua formacdo pessoal e
profissional;

Il - receber o estagiario mediante a apresentacdo da documentagao
completa constituida pelo Termo de Convénio e do Termo de Compromisso
assinados pela instituicdo de ensino;

Il - tomar conhecimento da sistematica de estagios das Faculdades
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Integradas lesgo;

IV - assinar ou encaminhar para assinatura o Convénio e o Termo
de Compromisso de Estagio, enviados pela instituicdo de ensino;

V - situar o estagiario na estrutura da organizacdo, fornecendo
informagdes sobre as normas internas e seu funcionamento;
VI - contribuir para a plena avaliacéo do estagiario.

Secao IV
Do Estagiario

Art. 12. Estara habilitado a realizacdo do estagio o estudante que
tiver cumprido todas as exigéncias previstas na regulamentacdo do Estagio
Curricular Supervisionado do Curso.

| - O estudante é responsavel por buscar os meios que possibilitem
a realizagdo do estagio curricular.

Il - O estudante, para participar do programa de estagio, devera
estar devidamente matriculado e em dia com suas obrigacdes académicas.

Art. 13. Sao atribui¢cbes do estagiério:

| - cumprir o cronograma de orientacdo do Estagio Curricular
Supervisionado;

Il - tomar conhecimento da politica de estadgio das Faculdades
Integradas lesgo e da sua sistematica;

lll - escolher campo de estagio pertinente, quando o regulamento do
curso der abertura de escolha;

IV - fornecer a Divisdo de Estagio os dados relativos ao campo de
estagioescolhido, para a lavratura de convénio e termo de parceria,;

V - observar o campo de estagio e participar das atividades nele
desenvolvidas;
VI - respeitar as normas e peculiaridades do campo de estagio;

VIl - elaborar projeto de estagio ou trabalho similar e submeté-lo a
aprovacao do professor;

VIII - submeter-se a avaliagdo do desempenho de seu estagio.

CAPITULO IV
DA INSTITUICAO DE ENSINO

Art. 14. S&o obrigacdes das instituicdes de ensino, em relagcdo aos
estagios de seus educandos:

| — celebrar termo de compromisso com o educando ou com seu
representante ou assistente legal, quando ele for absoluta ou relativamente
incapaz, e com a parte concedente, indicando as condi¢cdes de adequacado do
estagio a proposta pedagogica do curso, a etapa e modalidade da formagéao
escolar do estudante e ao horério e calendario escolar;
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Il — avaliar as instalacfes da parte concedente do estagio;

[l — indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no
estagio, como responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do
estagiario;

IV — exigir do educando a apresentacdo de relatério das atividades,
ao término do estagio;

V — zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando
0 estagiario para outro local em caso de descumprimento de suas normas;

VI — elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacao
dos estagios de seus educandos;

VII — comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo
letivo,as datas de realizagdo de avaliagbes escolares ou académicas.

CAPITULO V
DO DESLIGAMENTO

Art. 15. O estudante estagiario sera desligado do estagio
supervisionado:l — ao término do estagio;

Il — se comprovada insuficiéncia na avaliagdo de
desempenho;lll — a pedido do proéprio estudante;

IV — em decorréncia do descumprimento de uma das clausulas
constantes do termo de Convénio ou do Termo de Compromisso.

Paragrafo unico. No caso de o estagiario manifestar desejo de
desligar-se do campo de estagio, 0 mesmo devera apresentar uma comunicacao
por escrito com antecedéncia de 05 (cinco) dias.

CAPITULO VI
DA JORNADA DE ESTAGIO

Art. 16. A jornada de atividade em estagio seré definida de comum
acordo entre a instituicdo de ensino, a parte concedente e o0 aluno estagiario ou
seu representante legal, devendo constar do termo de compromisso ser
compativel com as atividades escolares e nao ultrapassar:

| — 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de
estudantes do ensino superior, da educacdo profissional de nivel médio e do
ensino médio regular.

Art. 17. A duracdo do estagio, na mesma parte concedente, nao
podera exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de
deficiéncia.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 18. As Coordenacdes de Curso das Faculdades Integradas lesgo
deverdo se adaptar as normas constantes deste Regulamento, respeitando as
especificidades de suas propostas pedagogicas.

Art. 19. As Coordenacgdes de Curso deveréo elaborar e/ou atualizar,
se for o0 caso, seus Regulamentos do Estagio Curricular Supervisionado e enviar
copia para a Coordenacao de Estagios ap6s analise e aprovacéao do colegiado de
curso.

Paragrafo unico. Este Regulamento entra em vigor na data de sua
publicacdo. Revogam-se as disposi¢cdes em contrério.

Formosa — GO, 19 de fevereiro de 2020.

Assinado de forma digital por

JULIANA CORDEIRO jyLiaNA CORDEIRO

. LUCENA:81627947191
LUCENA:81627947191 Dados: 2022.09.30 16:56:48 -03'00'

Presidente do Conselho Superior
Faculdades Integradas lesgo
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